	补助申报与纸质材料提交要求

	

	一、补助申报 
(一)专利申请与授权补助、著作权登记补助、大学生创业知识产权补助、专利代理补助申报人需登录长沙市知识产局网站（www.csipo.chagnsha.gov.cn）进行网上申报，再按照申报系统内的相关要求提交纸件材料。 
(二)如申报人由于条件所限不能进行网上申报的，可以直接到长沙市知识产权局相关受理部门提交申报资料。
 
二、纸质材料提交要求 
申请人填写“长沙市专利申请补助申请表”电子表格时，申请号填写13位数带小数点即可，如“201410061065.1或201510345065.X”，需要提交的纸质材料需包含下列两方面：身份材料与专利材料（要求提交的复印件只需一份）。
 
（一）、申请人为个人的，联系地址填写详细，按照申请人的地址汇款。
1. 个人申请发明专利已交申请费、实质审查费尚未授权的，申请专利补助提交资料包括：
①发明人身份证（备复印件）
②受理通知书（备复印件）
③国家知识产权局申请费、实质审查费收费收据（备复印件，如果你是由专利代理事务所办理的，需向专利代理事务要一份复印件）
2. 个人申请发明专利已授权的，申请专利补助提交资料包括：
①发明人身份证（备复印件）
②专利证书（备复印件）
 
（二）、申请人为企业的情况：
1.发明专利已申请未授权的，申请专利补助提交资料包括：
①企业营业执照（备复印件，加盖章）
②受理通知书（备复印件）
③国家知识产权局申请费、实质审查费收费收据（备复印件，如果你是由专利代理事务所办理的，需向专利代理事务要一份复印件）
2.发明专利授权后，申请专利补助提交资料包括：
①企业营业执照（备复印件，加盖章）
②专利证书（备复印件）
 
 （三）申请人为驻长高校的情况：
1.专利申请已交申请费和实质审查费尚未授权的，由高校发明人申请专利补助。申请人填写“长沙市专利申请补助申请表”时第一申请人一栏填写高校名称，联系地址填写详细。
如：
第一专利申请人：**大学 （发明人***）
联系人：可填第一发明人本人或其他相关人员姓名
联系地址：详细（高校发明人按照提供地址汇款）
由高校发明人提供资料：
①高校发明专利申请发明人证明材料（注册登录后在“补助办事指南”中下载表格，加学校或者院系盖章。注意：申请人填写“长沙市专利申请补助申请表”时申请人一栏填写高校名称）
 
②受理通知书（备复印件）
③国家知识产权局申请费、实质审查费收费收据复印件（如果你是由专利代理事务所办理的，需向专利代理事务要一份复印件）
2.专利授权后补助，由学校科技处负责人填写“长沙市专利申请补助申请表”， 第一申请人一栏填写高校名称。补助资金拨付给专利权人高校，需要提供的资料：
①高校事业单位法人登记证（备复印件，加盖章）
②专利证书（备复印件）
 
（四）其他单位或组织的情况：
1. 专利已交申请费和实质审查费尚未授权的，申请专利补助提供资料：
①单位法人登记证（备复印件，加盖章）
②受理通知书复印件
③国家知识产权局申请费、实质审查费收费收据复印件（如果你是由专利代理事务所办理的，需向专利代理事务要一份复印件）
2. 专利已授权，申请专利补助提供资料：
①单位法人登记证（备复印件,加盖章）
②专利证书（备复印件）
 
（五）大学生创业，提交材料包括：
1.营业执照复印件（加盖章），法定代表人是大学生本人。
2.由长沙市毕业研究生大中专毕业生就业指导服务中心出具的大学生创业证明。
3.学生证或毕业证书（备复印件）。
4.个人身份证（备复印件）。
5.①发明专利申请的补助：交专利申请受理通知书、申请费和实质审查费收费收据（均备复印件）。
②.发明专利授权或者实用新型专利授权的补助：交专利证书复印件
③.商标注册补助：交缴费凭证、注册申请受理通知书(均备复印件)
 
（六）个人申请专利补助，身份证地址非长沙的申请人，需提交身份证复印件及工作单位提供的工作证明（需加盖单位公章）
 
（七）专利代理补助材料 
1、代理发明专利申请的清单，发明专利受理通知书和国家知识产权局或其代办处开具专利申请费和审查费凭据复印件，上年度代理发明专利申请明细表； 
2、申报发明专利授权补助的还需提供所代理的授权发明专利清单，上年度代理发明专利授权明细表； 
3、专利代理机构上年度年检证明。
（八）单位或企业PCT国际专利申请补助的情况：

1.没有授权的交：
①.国际检索报告 (出报告一年之内申请补助)

②.营业执照复印件（加盖章）
2.授权的交：
①.专利证书复印件 
②.营业执照复印件（加盖章）


